
Idiomas
Castellano       Nativo

Formación

Grado Superior en Asistencia a la DirecciónSep - 2021
Jun - 2023 Centre d'Estudis Politècnics. Barcelona

ADRIÁN
RODRÍGUEZ
ARCE 
Estudiante

Sobre mi

Técnico superior en asistencia  a  la
dirección y administración y finanzas,
tengo una experiencia de 9 meses en
Warriors Martial Arts Company como
secretario administrativo. Me encanta
trabajar en equipo, relacionarme y
sobre todo con muchas ganas de
aprender y dar lo mejor de mi.

Intereses

Deporte.
Actividades al aire libre.
Música.
Moda.
Viajar.

Conocimientos
Amplios conocimientos en Word, Excel y PowerPoint.
Conocimiento básico de Photoshop.
Manejo habitual de Internet y Correo Electrónico.
Conocimientos básicos de A3 innuva.

Sant Andreu de la Barca

adrirodriguezarce@gmail.com

635 750 441

Catalán           Bilingüe
Inglés               Avanzado

Competencias

Trabajo en equipo.
Iniciativa.
Compromiso.
Autonomía.
Puntualidad.
Empatía.
Seriedad.

Experiencia

Practicas FCT - Grado Superior
The Warriors Martial Arts Club | Junio 2022 - Febrero 2023

Atención al cliente y filtro de llamadas.
Registrar, archivar y ordenar documentos.
Control y gestión de cada cliente.
 Gestión de citas de nuevos clientes.

Contacto

Francés            Básico

Grado Superior en Administración y FinanzasSep - 2023
Actualidad Centre d'Estudis Politècnics. Barcelona

Practicas FCT - Grado Superior
ADISCAT | Diciembre 2023 - Mayo 2023

Atención al cliente.
Actualización de los datos de los proveedores.
Revisión de facturas.

https://www.googleadservices.com/pagead/aclk?sa=L&ai=DChcSEwidr5LUksz4AhWJstUKHcMoC7kYABAAGgJ3cw&ae=2&ohost=www.google.com&cid=CAESa-D21144Oi5IVHUetWHiHxahU7aOdUQuHXsvTFyhtmgWtHM2h55NaBKgasfJ2i57nIV6ooGqyiZgVn3OiO11l73xki0nCXKrGpFhxiFHSbA_ISQBAvEcapOYmK48Ntq9X3rTzSm3XguB7IAW&sig=AOD64_3dSmA17EXcLydB8oQZdFzURDqbYA&q&adurl&ved=2ahUKEwjKpIfUksz4AhVgRvEDHQ-1ASMQ0Qx6BAgDEAE

